[image: image1.png]



КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
СТАНДАРТ  ОРГАНИЗАЦИИ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ    

СОД 13 «Порядок возбуждения дела об административном правонарушении» 
(утвержден распоряжением Председателя Контрольно-счетной палаты Златоустовского городского округа от 14.03.2016г. №11, в редакции

распоряжений   от 30.07.2020г.  № 18, от 04.06.2024г. № 20, 

от 24 января 2025г. №7)

Златоуст Челябинской области 

2016 год

	
	Содержание


	

	1.

2.

3.

4.
5.
	Общие положения…………………………………...………….…………………..
Возбуждение дела об административном правонарушении…………………….
Порядок составления протокола об административном правонарушении……..
Административное расследование………………………………………………..
Заключительные положения………….....................................................................
Приложение №1 Таблица составов административных правонарушений, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, право возбуждения дел по которым предоставлено Председателю Контрольно-счетной палаты ЗГО
Приложение №2   Образец оформления протокола об изъятии документов
Приложение №3   Образец оформления определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении
Приложение № 4 Образец оформления постановления о прекращении дела об административном правонарушении

Приложение №5 Образец оформления протокола об административном правонарушении 

Приложение №6 Образец оформления определения о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования


	3

8
11
14
15
18
25
27
28
29
31




 1. Общие положения
1.1  Стандарт организации деятельности «Порядок возбуждения дела об административном правонарушении» (далее – Стандарт) разработан в соответствии с Положением о Контрольно-счетной палате Златоустовского городского округа, утвержденным решением Собрания депутатов Златоустовского городского округа от 10.10.2011 г. № 60-ЗГО (далее - Положение о КСП ЗГО).

1.2 Стандарт содержит положения о порядке действий должностных лиц Контрольно-счетной палаты Златоустовского городского округа (далее - КСП ЗГО, Палата) при выявлении в ходе контрольных или экспертно-аналитических мероприятий признаков административного правонарушения, возбуждения дела об административном правонарушении, проведения административного расследования, составления протокола об административном правонарушении, направлении протоколов об административных правонарушениях в соответствующие органы для привлечения виновных лиц к административной ответственности.
1.3 Правовую основу осуществления КСП ЗГО полномочий по возбуждению дел об административных правонарушениях составляют:

- пункт 9 части 1 статьи 14 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, федеральных территорий и муниципальных образований»;

- пункт 2 статьи 268.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

- Федеральный закон от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ «Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях» (далее - КоАП РФ);

- статья 31 Закона Челябинской области от 27.05.2010 № 584-ЗО «Об административных правонарушениях в Челябинской области» (далее – Закон  №584-ЗО);

- Закон Челябинской области от 27.05.2010 № 583-ЗО «Об административных комиссиях и о наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по созданию административных комиссий и определению перечня должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях» (далее – Закон №583-ЗО);

-   подпункт 9 пункта 56 Положения о КСП ЗГО;

- Положение об административной комиссии Златоустовского городского округа, утвержденное Постановлением Администрации Златоустовского городского округа от 03.10.2013 №393-П «О внесении изменений в Постановление Администрации Златоустовского городского округа от 01.07.2010 №223-П «О создании административной комиссии Златоустовского городского округа» (далее- Положение об административной комиссии ЗГО) .

1.4 Целью Стандарта является обеспечение реализации Палатой полномочий по возбуждению дел об административном правонарушении.

1.5   Задачами Стандарта являются:

· обеспечение своевременного и объективного выявления административных правонарушений;

· определение общих правил и процедур составления протоколов об административном правонарушении и их направления в суд или уполномоченные органы, проведения административного расследования;

· использование единого понятийного аппарата и типовых форм документов при выявлении административных правонарушений.
1.6 Для целей настоящего Стандарта используются следующие основные определения и требования, установленные действующим законодательством: 

1.6.1 Административное правонарушение – противоправное, виновное действие (бездействие) физического или юридического лица, за которое КоАП РФ установлена административная ответственность (ч.1 ст. 2.1. КоАП РФ).

Лицо, совершившее административное правонарушение, подлежит ответственности на основании закона, действовавшего во время совершения административного правонарушения (ч.1 ст.1.7 КоАП РФ).

Лицо подлежит административной ответственности только за те административные правонарушения, в отношении которых установлена его вина (ч.1 ст. 1.5. КоАП РФ).
Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, считается невиновным, пока его вина не будет доказана в порядке, предусмотренном КоАП РФ, и установлена вступившим в законную силу постановлением судьи, органа, должностного лица, рассмотревших дело. Неустранимые сомнения в виновности лица, привлекаемого к административной ответственности, толкуются в пользу этого лица (ч.2, 4 ст.1.5 КоАП РФ).

Лицо, привлекаемое к административной ответственности, не обязано доказывать свою невиновность (ч.3 ст. 1.5 КоАП РФ);

1.6.2   Должностное лицо подлежит административной ответственности в случае совершения им административного правонарушения в связи с неисполнением, либо ненадлежащим исполнением своих служебных обязанностей (ст.2.4 КоАП РФ).

Юридическое лицо признается виновным в совершении административного правонарушения, если будет установлено, что у него имелась возможность для соблюдения правил и норм, за нарушение которых КоАП РФ предусмотрена административная ответственность, но данным лицом не были приняты все зависящие от него меры по их соблюдению (ч.2 ст.2.1. КоАП РФ).

Назначение административного наказания юридическому лицу не освобождает от административной ответственности за данное правонарушение виновное физическое лицо, равно как и привлечение к административной или уголовной ответственности физического лица не освобождает от административной ответственности за данное правонарушение юридическое лицо (ч.3 ст.2.1. КоАП РФ).

Никто не может нести административную ответственность дважды за одно и тоже административное правонарушение (ч.5 ст.4.1 КоАП РФ).

1.6.3 Должностное лицо - лицо, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее функции представителя власти, то есть наделенное в установленном законом порядке распорядительными полномочиями в отношении лиц, не находящихся в служебной зависимости от него, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, муниципальных организациях. 
Лица, осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, совершившие административные правонарушения, несут административную ответственность как должностные лица, если КоАП РФ не установлено иное (ст. 2.4. КоАП РФ, примечание);

1.6.4 Юридическое лицо - организация, которая имеет обособленное имущество и отвечает им по своим обязательствам, может от своего имени приобретать и осуществлять гражданские права и нести гражданские обязанности, быть истцом и ответчиком в суде (ст. 48 ГК РФ);
1.6.5 Законный представитель юридического лица - его руководитель, а также иное лицо, признанное в соответствии с законом или учредительными документами органом юридического лица. Полномочия законного представителя юридического лица подтверждаются документами, удостоверяющими его служебное положение (ч. 2 ст.25.4 КоАП РФ); 

1.6.6 Административное наказание – мера ответственности, установленная государством за совершение административного правонарушения и применяется в целях предупреждения совершения новых правонарушений как самим правонарушителем, так и другими лицами (ч.1 ст.3.1 КоАП РФ).

При совершении лицом двух и более административных правонарушений административное наказание назначается за каждое совершенное административное правонарушение, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 настоящей статьи (ч.1 ст.4.4 .КоАП РФ);
Совершение административного правонарушения в период, когда лицо считается подвергнутым административному наказанию в соответствии со статьей 4.6 КоАП РФ за совершение однородного административного правонарушения (повторность) является отягчающим административную ответственность обстоятельством (п.2 ч.1 ст.4.3 КоАП РФ).

1.6.7 Дело об административном правонарушении считается возбужденным с момента:
- составления уполномоченным должностным лицом КСП ЗГО в пределах компетенции протокола об административном правонарушении (п.3 ч.4 ст.28.1. КоАП РФ); 
- вынесения определения о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования (п.4 ч.4 ст.28.1, ст.28.7 КоАП РФ); 
- составления протокола о применении мер обеспечения производства по делу об административном правонарушении, предусмотренных п.4 ч.1 ст.27.1 КоАП РФ (протокол изъятия) (п.2 ч.4 ст.28.1 КоАП РФ); 
1.6.8 Протокол об административном правонарушении должен соответствовать требованиям, предусмотренным статьей 28.2 КоАП РФ.
Протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения (ч. 1 ст. 28.5 КоАП РФ).

В случае если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения (ч. 2 ст. 28.5 КоАП РФ).

В случае проведения административного расследования протокол об административном правонарушении составляется по окончании расследования в сроки, предусмотренные частями 5 и 6 статьи 28.7 КоАП РФ (ч. 3 ст. 28.5 КоАП РФ). 

Если протокол будет составлен за пределами сроков, установленных статьей 28.5 КоАП РФ, это не будет являться существенным недостатком, так как эти сроки не являются пресекательными (п. 4 Постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24.03.2005 № 5 «О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – Постановление ПВС РФ № 5) »;
1.6.9 Постановление по делу об административном правонарушении не может быть вынесено органом, уполномоченным на рассмотрение административного дела, по истечении установленного КоАП РФ срока. 
По общему правилу постановление по делу об административном правонарушении не может быть вынесено по истечении двух месяцев со дня совершения административного правонарушения. 

По делу о нарушении бюджетного законодательства, законодательства о бухгалтерском учете по истечении двух лет со дня совершения административного правонарушения (ч. 1 ст. 4.5 КоАП РФ). 

Срок давности привлечения к ответственности исчисляется со дня совершения административного правонарушения (ч.1.1 ст.4.5 КоАП РФ).

В случае совершения административного правонарушения в форме бездействия, срок привлечения к ответственности исчисляется со дня, следующего за последним днем периода, предоставленного для исполнения соответствующей обязанности.

Срок давности привлечения к административной ответственности за правонарушение, по которым предусмотренная нормативным правовым актом обязанность не была выполнена к определенному в нем сроку, начинает течь с момента наступления указанного срока (п. 14 Постановления ПВС РФ №5);
1.6.10 При длящемся административном правонарушении срок давности начинает исчисляться со дня обнаружения административного правонарушения (ч. 2 ст. 4.5 КоАП РФ). 

Длящимся является такое административное правонарушение (действие или бездействие), которое выражается в длительном непрекращающемся невыполнении или ненадлежащем выполнении предусмотренных законом обязанностей. Такие обязанности могут быть возложены и иным нормативным правовым актом, а также правовым актом ненормативного характера, например, представлением прокурора, предписанием органа (должностного лица), осуществляющего государственный надзор (контроль). 
Невыполнение предусмотренной названными правовыми актами обязанности к установленному сроку свидетельствует о том, что административное правонарушение не является длящимся (п. 14 Постановления ПВС РФ №5).

Протокол об административном правонарушении не может быть составлен по истечении срока давности привлечения к административной ответственности. Течение срока давности, начинается на следующий день после совершения административного правонарушения, а при длящемся административном правонарушении на следующий день после его обнаружения (ч.2 ст.4.5 КоАП РФ);

1.6.11 Доказательства по делу об административном правонарушении - любые фактические данные, на основании которых судья, орган, должностное лицо, в производстве которых находится дело, устанавливают наличие или отсутствие события административного правонарушения, виновность лица, привлекаемого к административной ответственности, а также иные обстоятельства, имеющие значение для правильного разрешения дела.  

Эти данные устанавливаются протоколом об административном правонарушении, иными протоколами, предусмотренными КоАП РФ, объяснениями лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, показаниями свидетелей, заключениями эксперта, иными документами, а также показаниями специальных технических средств, вещественными доказательствами. Не допускается использование доказательств по делу об административном правонарушении, в том числе результаты проверки, проведенной в ходе осуществления муниципального контроля, если указанные доказательства получены с нарушением закона (ст. 26.2 КоАП РФ);
1.6.12 Объяснения – сведения, имеющие отношение к делу и сообщенные лицом, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, в устной или письменной форме. 
Объяснения лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, свидетелей отражаются в протоколе об административном правонарушении, протоколе о применении меры обеспечения производства по делу об административном правонарушении, а в случае необходимости записываются и приобщаются к делу (ст.26.3 КоАП РФ);
1.6.13  Свидетель по делу об административном правонарушении - лицо, которому могут быть известны обстоятельства дела, подлежащие установлению, вызванное судьей, органом, должностным лицом, в производстве которых находится дело об административном правонарушении.
Свидетель обязан  дать правдивые показания: сообщить все известное ему по делу, ответить на поставленные вопросы и удостоверить своей подписью в соответствующем протоколе правильность занесения его показаний. Свидетель предупреждается об административной ответственности за дачу заведомо ложных показаний (ст.25.6 КоАП РФ);
1.6.14 Документы, представленные в качестве доказательств, должны содержать письменные сведения, имеющие значение для производства по делу об административном правонарушении. К документам также относятся материалы фото- и киносъемки, звуко- и видеозаписи, информационных баз и банков данных и иные носители информации (ст. 26.7 КоАП РФ).
2. Возбуждение дела об административном правонарушении
2.1. Непосредственное обнаружение должностными лицами КСП ЗГО при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, из числа перечисленных в пункте 2.6 настоящего Стандарта, является поводом для возбуждения дела об административном правонарушении.

Выявленное событие должно подтверждаться достаточными доказательствами, позволяющими установить виновность лица, привлекаемого к административной ответственности.

2.2.  ИСКЛЮЧЕН. 
2.3 Документами, предшествующими возбуждению дела об административном правонарушении, выражающемся в несоблюдении обязательных требований, оценка соблюдения которых является предметом внешнего муниципального финансового контроля, являются акт по результатам контрольного мероприятия или заключение экспертно-аналитического мероприятия (ч. 3.1 ст.28.1 КоАП РФ). 

В указанных документах должны быть изложены факты  нарушений, за которые административным законодательством предусмотрена ответственность, (в разрезе проверяемых периодов, видов средств, объектов муниципальной собственности Златоустовского городского округа, форм их использования и других оснований). 

Одновременно должностное лицо КСП ЗГО может взять по выявленным фактам письменные объяснения от лиц, в отношении которых будут составлены протоколы об административных правонарушениях. Объяснения по факту нарушений, могут быть получены также от иных лиц, которым могут быть известны обстоятельства дела. Объяснения прикладываются к акту (заключению).

Должностными лицами Палаты могут также составляться отдельные акты:
1) по факту создания препятствий должностным лицам КСП ЗГО при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля; 

2) по факту непредставления, несвоевременного представления, представления не в полном объеме, представления недостоверной информации, документов и материалов по запросам КСП ЗГО;  

3) по факту неповиновения законному распоряжению должностного лица КСП ЗГО, осуществляющего внешний муниципальный финансовый контроль.
Примерные формы актов предусмотрены в приложениях №№ 6 и 7 Стандарта внешнего муниципального финансового контроля СФК 01 «Общие правила проведения контрольного мероприятия» (далее – Стандарт СФК 01) 
2.4 Выявленное нарушение, за которое предусмотрена административная ответственность, должно быть правильно квалифицировано, отвечать сроку давности привлечения. К актам должны быть приложены документы, содержащие данные о виновном лице (лицах), а также доказательства его (их) вины. 

2.5 Право возбуждать дела - составлять протоколы об административных правонарушениях предоставлено должностным лицам КСП ЗГО: председателю, заместителю председателя, аудитору, главному инспектору, инспектору-ревизору (далее – Уполномоченные должностные лица КСП ЗГО)  (п. 2 ч. 2 ст. 31 Закона №584-ЗО).

Председатель КСП ЗГО и его заместитель выносят определения о проведении административного расследования, определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении, постановление о прекращении дела об административном правонарушении.
2.6 Уполномоченные должностные лица КСП ЗГО вправе возбуждать дела об административных правонарушениях, предусмотренных следующими статьями КоАП РФ: 5.21, 7.32.6, 15.1, 15.14 - 15.15.16, частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 20 и 20.1 статьи 19.5, статьями 19.6 и 19.7 (ч.7 ст. 28.3 КоАП РФ).
Председатель КСП ЗГО, при его отсутствии заместитель председателя, вправе возбуждать дела об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 24 и 24-1 Закона №584-ЗО (решение Собрания депутатов Златоустовского городского округа от 28.06.2011 № 42-ЗГО (в редакции от 06.09.2021 №32)).
Составы административных правонарушений, меры ответственности за их совершение изложены в приложении №1 к настоящему Стандарту.

2.9 Дело об административном правонарушении возбуждается по каждому факту административного правонарушения.

В целях соблюдения сроков давности привлечения к ответственности за административное правонарушение, при возбуждении дела об административном правонарушении, подготовке соответствующих материалов следует учитывать срок для направления протокола об административном правонарушении в соответствующие органы.

2.10 Протокол о совершении административного правонарушения составляется  в порядке, установленном разделом 3 настоящего Стандарта. 

2.11 В случае если после выявления административного правонарушения необходимо проведение экспертизы или совершение иных процессуальных действий, требующих значительных временных затрат, проводится административное расследование в порядке, установленном разделом 4 настоящего Стандарта, о чем выносится соответствующее определение.

2.12 В целях пресечения административного правонарушения, установления личности нарушителя, обеспечения своевременного и правильного рассмотрения дела об административном правонарушении Уполномоченные должностные лица КСП ЗГО вправе произвести изъятие вещей и документов (п. 4 ч. 1 ст. 27.1 КоАП РФ). Изъятие вещей и документов оформляется протоколом, форма которого приведена в приложении №2 к настоящему Стандарту. 

В соответствии с п. 56 Положения о КСП ЗГО при необходимости пресечения противоправных действий (подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений) должностным лицам КСП ЗГО предоставлено право изымать документы и материалы объекта контроля с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций посредством составления соответствующих актов. 

Указанный акт изъятия не является документом, свидетельствующим о возбуждении административного правонарушения, но может предшествовать составлению протокола об административном правонарушении или вынесения определения о возбуждении дела об административном правонарушении. Таким образом, изъятие документов и материалов в соответствии с пунктом 56 Положения о КСП ЗГО является предпочтительным, так как не привязано к сроку возбуждения дела об административном правонарушении.
2.13 При рассмотрении акта контрольного мероприятия или заключения по результатам экспертно-аналитического мероприятия, в которых зафиксировано административное правонарушение, при наличии обстоятельств, перечисленных в статье 24.5 КоАП РФ: 

1) отсутствие события административного правонарушения;

2) отсутствие состава административного правонарушения, в том числе недостижение физическим лицом на момент совершения противоправных действий (бездействия) возраста (16 лет), предусмотренного настоящим Кодексом для привлечения к административной ответственности, или невменяемость физического лица, совершившего противоправные действия (бездействие);

3) действия лица в состоянии крайней необходимости;

4) издание акта амнистии, если такой акт устраняет применение административного наказания;

5) отмена закона, установившего административную ответственность (за исключением случая одновременного вступления в силу положений, устанавливающих за то же деяние уголовной ответственности);

6) истечение сроков давности привлечения к административной ответственности;

7) наличие по одному и тому же факту совершения противоправных действий (бездействия) лицом, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, постановления о назначении административного наказания, либо постановления о прекращении производства по делу об административном правонарушении, предусмотренном той же статьей или той же частью статьи настоящего Кодекса или закона субъекта Российской Федерации, либо постановления о возбуждении уголовного дела;

8) смерть физического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении;

9) иные предусмотренные КоАП РФ обстоятельства, при наличии которых лицо, совершившее действия (бездействие), содержащие признаки состава административного правонарушения, освобождается от административной ответственности;

10) в случае, если во время производства по делу об административном правонарушении будет установлено, что Главой Златоустовского городского округа, иным должностным лицом органа местного самоуправления, руководителем муниципального учреждения вносилось или направлялось в соответствии с порядком и сроками составления проекта соответствующего местного бюджета предложение о выделении бюджетных ассигнований на осуществление соответствующих полномочий органа местного самоуправления, выполнение муниципальным учреждением соответствующих уставных задач и при этом бюджетные средства на указанные цели не выделялись; 

11) внесение в единый государственный реестр юридических лиц записи о ликвидации юридического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, на основании определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства в соответствии с законодательством о несостоятельности (банкротстве), 

выносится определение об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении в порядке части 5 статьи 28.1 КоАП РФ.

В случае если указанные обстоятельства установлены после возбуждения дела об административном правонарушении в виде вынесения определения об административном расследовании, выносится постановление о прекращении дела об административном правонарушении (ч.6 ст. 28.7 КоАП РФ).  

Форма определения и постановления приведена в приложении № 3 и 4 к настоящему Стандарту.

2.14 При возбуждении дела об административном правонарушении должны быть исключены обстоятельства, по которым суд или орган, уполномоченный на рассмотрение дела об административном правонарушении, может вынести: 

а) постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении (ч.2 ст.29.4 КоАП РФ) при наличии обстоятельств, предусмотренных п.п.1, 2, 5, 6, 7, 10, 11 пункта 2.13 настоящего Стандарта; 

б) определение о возвращении протокола об административном правонарушении и других материалов дела в КСП ЗГО в случае неправильного составления протокола и оформления других материалов дела (п.4 ч.1 ст.29.4 КоАП РФ). 

3. Порядок составления протокола об административном правонарушении
3.1 Порядок составления протокола  об административном правонарушении (далее – Протокол) регламентирован положениями ст. 28.2 КоАП РФ.

Протокол должен содержать:

1) регистрационный номер;

2) дату и место его составления;

3) должность, фамилию и инициалы лица, составившего протокол;

4) сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:

при привлечении к административной ответственности должностного лица организации указывается занимаемая должность, фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес организации по месту исполнения обязанностей должностного лица и контактные телефоны;

при привлечении к административной ответственности юридического лица указывается наименование и адрес юридического лица, занимаемая должность, фамилия, имя, отчество законного представителя юридического лица, его паспортные данные (по возможности), контактные телефоны, дата, номер, наименование и срок действия документа, подтверждающего полномочия данного лица в качестве законного представителя;

5) фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей, если имеются свидетели;

6)  место, время совершения и событие административного правонарушения;

7) статья КоАП РФ или Закона №584-ЗО, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение;

8) объяснение лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении;

9) иные сведения, необходимые для разрешения дела. 

При составлении Протокола следует учитывать фактические обстоятельства: исполняло ли лицо, в отношении которого составляется протокол, соответствующие должностные обязанности в указанное время, не истекли ли сроки давности привлечения к административной ответственности, а равно какой материальный закон тогда действовал. 

 В Протоколе отражается факт повторного совершения  лицом, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, однородного административного правонарушения. При этом необходимо учитывать, что повторным будет считаться совершение административного правонарушения в период со дня вступления в законную силу постановления о назначении административного наказания до истечения одного года со дня окончания исполнения данного постановления, за исключением случая, когда административный штраф был уплачен до вступления в силу соответствующего постановления. В таком случае лицо, считается подвергнутым административному наказанию со дня вступления в силу постановления до истечения одного года со дня уплаты штрафа (ст. 4.6 КоАП РФ). 

Протокол составляется в 2-х экземплярах, один экземпляр вручается (либо направляется) лицу, в отношении которого он составлен. Другой направляется в суд либо орган, уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях.

Форма Протокола приведена в приложении №5 к настоящему Стандарту.
3.2 Приглашение на составление Протокола направляется лицу, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении:

- в срок, не превышающий 7-ми рабочих дней после истечения установленного срока для представления пояснений, замечаний (разногласий) на акт контрольного мероприятия;
- в течение 5-ти рабочих дней после оформления заключения и (или) направления информационного письма по результатам экспертно-аналитического мероприятия;

- одновременно с актами, составленными по фактам создания препятствий должностным лицам КСП ЗГО при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля; непредставления, несвоевременного представления, представления не в полном объеме, представления недостоверной информации, документов и материалов по запросам КСП ЗГО; неповиновения законному распоряжению должностного лица КСП ЗГО, осуществляющего внешний муниципальный финансовый контроль (либо не позднее 2-х рабочих дней с даты вручения указанных выше актов).
Приглашение на составление Протокола, направляется способом, позволяющим установить дату, время и лицо, получившее данное приглашение.
3.3 В случае неявки лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, Протокол составляется в их отсутствие. Протокол направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного Протокола способом, позволяющим установить дату, время и лицо, его получившее (ч. 4.1 ст.28.2 КоАП РФ).
3.4  ИСКЛЮЧЕН Перенесен в пункт 2.14
3.5 При составлении Протокола лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, разъясняются их права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ и Законом №584-ЗО, о чем делается запись в протоколе.

Основными правами являются: право лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться услугами переводчика и юридической помощью защитника.

3.6  Лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом об административном правонарушении. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые отражаются в протоколе или оформляются приложением к нему.

3.7  Протокол подписывается Уполномоченным должностным лицом КСП ЗГО, лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении от подписания протокола, в нем делается соответствующая запись.

Отказ от подписи лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, не является препятствием для рассмотрения дела об административном правонарушении.

3.8  Лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, вручается под расписку экземпляр Протокола об административном правонарушении, о чем делается отметка во всех экземплярах Протокола.

3.9 Устранение лицом, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, нарушений не может служить основанием о прекращении дела об административном правонарушении и отмены Протокола лицом, составившим его. Документы, подтверждающие устранение нарушений, прилагаются к Протоколу.

3.10  ИСКЛЮЧЕН  текст перенесен в пункт  5.4.
3.11 В случае если после составления протокола Уполномоченным лицом обнаружены ошибки, описки, неточности, в протокол могут быть внесены исправления в присутствии лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении. При этом ему разъясняются его права, предусмотренные КоАП РФ, о чем делается соответствующая отметка.
Исправления могут быть внесены как путем внесения записей в оба экземпляра протокола, так и оформления отдельного документа или составления нового протокола. О внесении исправлений в протокол лицо, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, должно быть ознакомлено под роспись, о чем делается соответствующая запись.

4. Административное расследование
4.1 Административное расследование проводится, если после выявления административного правонарушения осуществляются экспертиза или иные процессуальные действия, требующие значительных временных затрат                   (ч. 1 ст. 28.7 КоАП РФ). 

4.2 Решение о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования принимается Уполномоченным должностным лицом КСП ЗГО в виде определения о возбуждении дела об административном правонарушении немедленно после выявления факта совершения административного правонарушения. 

4.3 Лицо, в отношении которого выносится определение о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования, должно быть заблаговременно уведомлено о времени и месте составления определения. 

Уведомление вручается под расписку либо направляется способом, позволяющим установить дату и время его получения адресатом.
В случае неявки лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, определение о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования составляется в их отсутствие. 
4.4. В определении о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования указываются дата и место составления определения сведения о лице, вынесшем определение, повод для возбуждения дела об административном правонарушении, обстоятельства, указывающие на наличие события административного правонарушения, ссылка на статью КоАП РФ, предусматривающую ответственность за данное административное правонарушение. При вынесении определения о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования лицу, в отношении которого вынесено определение, а также иным участникам производства по делу об административном правонарушении разъясняются их права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ, о чем в определении делается соответствующая запись.

При вынесении определения о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также иным участникам производства по делу об административном правонарушении разъясняются их права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ, о чем делается запись в определении. Копия определения вручается лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также иным участникам производства по делу об административном правонарушении либо в течение суток направляется способом, позволяющим установить дату и время получения адресатом копии определения.
Форма определения приведена в приложении №6 к Стандарту.

4.5. Административное расследование представляет собой комплекс процессуальных действий должностных лиц Палаты, направленных на выяснение всех обстоятельств административного правонарушения, их фиксирование, юридическую квалификацию и процессуальное оформление. Проведение административного расследования должно состоять из реальных действий, направленных на получение необходимых сведений, в том числе путем проведения экспертизы, установления свидетелей, допроса лиц, проживающих в другой местности. 
4.6. Административное расследование проводится Уполномоченным должностным лицом КСП ЗГО по месту совершения или выявления административного правонарушения в срок, не превышающий одного месяца с  момента возбуждения дела об административном правонарушении и проведении административного расследования.
В исключительных случаях указанный срок может быть продлен не более, чем на один месяц. О продлении срока выносится определение.
4.7 По окончании административного расследования в случае установления состава административного правонарушения составляется протокол об административном правонарушении, к которому приобщаются все документы и материалы, в том числе результаты независимой оценки, экспертизы, свидетельские показания, полученные в ходе административного расследования.

В противном случае, выносится постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении. 

5. Заключительные положения
5.1 Дела об административных правонарушениях, предусмотренных КоАП РФ, а также статьей 24-1 Закона №584-ЗО право возбуждения которых, предоставлено Уполномоченным должностным лицам КСП ЗГО, рассматриваются мировыми судьями (ч. 1 ст. 23.1 КоАП РФ).

Дела об административных правонарушениях, производство по которым осуществляется в форме административного расследования, а также дела об административных правонарушениях, влекущих дисквалификацию лиц, замещающих должности муниципальной службы, рассматриваются судьями районных судов (ч. 3 ст. 23.1 КоАП РФ). 
5.2 Дела об административных правонарушениях, предусмотренных статьей  24 Закона №584-ЗО, право возбуждения которых, предоставлено Председателю (заместителю председателя) КСП ЗГО, рассматриваются административной комиссией (ст. 32 Закона №584-ЗО).

5.3 Протокол об административном правонарушении, а также протокол о применении мер обеспечения производства по делу об административном правонарушении (протокол изъятия), определение о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного  расследования, определение об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении, постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении подлежат регистрации в журнале учета с присвоением соответствующего номера.
5.4 Протокол об административном правонарушении со всеми документами и материалами, являющимися доказательствами по делу направляются с сопроводительным письмом мировому судье судебного участка по месту совершения административного правонарушения (ч.1 ст. 29.5 КоАП РФ), судье Златоустовского городского суда (ч.2 ст. 29.5 КоАП РФ), в административную комиссию Златоустовского городского округа (ст. 2 Закона № 583-ЗО, п. 11,12 Положения об административной комиссии ЗГО).
В случае возвращения протокола и других материалов дела в связи с неправильным их оформлением, недостатки протокола и других материалов дела об административном правонарушении устраняются в срок не более трех суток со дня их поступления (получения) от судьи или органа, уполномоченного рассматривать дела об административных правонарушениях. 
Протокол и материалы дела об административном правонарушении с внесенными в них изменениями и дополнениями возвращаются судье, органу, уполномоченному рассматривать дела об административных правонарушениях в течение суток со дня устранения соответствующих недостатков (ч. 3 ст. 28.8 КоАП РФ).

5.5 Контроль за поступлением в доход бюджета Златоустовского городского округа административного штрафа осуществляет главный бухгалтер КСП ЗГО на основании копии постановления о наложении административного штрафа.
5.6 Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении, вынесенное Уполномоченным должностным лицом КСП ЗГО, может быть обжаловано в вышестоящий орган либо в районный суд по месту рассмотрения дела (п.3 ч.1 ст. 30.1 КоАП РФ).

5.7 В случае несогласия с вынесенным судьей постановлением по делу об административном правонарушении, Уполномоченные должностные лица КСП ЗГО вправе обжаловать постановление в вышестоящий суд (ч.1.1 ст. 30.1 КоАП РФ, Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 24.03.2005 № 5).

5.8  Жалоба на постановление по делу об административном правонарушении может быть подана в течение 10 суток со дня вручения или получения копии постановления. Жалоба на постановление по делу об административном правонарушении, предусмотренном ст. 5.21 КоАП РФ подается в 5-дневный срок со дня вручения или получения копии постановления.

В случае пропуска по уважительной причине срока, установленного для подачи жалобы, указанный срок может быть восстановлен судьей по ходатайству Уполномоченного должностного лица КСП ЗГО (ч.1, 2, 3 ст. 30.3 КоАП РФ).

5.9 Жалоба на постановление по делу об административном правонарушении подается судье, которым вынесено постановление по делу. Судья обязан в течение трех суток со дня поступления жалобы направить ее со всеми материалами дела в соответствующий суд, вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу.

Жалоба может быть подана непосредственно в вышестоящий суд (ч.1 и 3 ст. 30.2 КоАП РФ).

Приложение №1 к Стандарту СОД 13

Таблица составов административных правонарушений, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, право возбуждения дел по которым предоставлено председателю и заместителю председателя 

Контрольно-счетной палаты ЗГО
	Статья КоАП РФ, Закона ЧО
	Суть нарушения
	Мера административной ответственности
	Срок давности привлечения 

	5.21 КоАП РФ
	Неперечисление, а равно перечисление в неполном объеме или с нарушением установленных законом сроков органом исполнительной власти, органом местного самоуправления, наделенными соответствующими полномочиями по перечислению средств, кредитной организацией, отделением связи средств избирательным комиссиям, комиссиям референдума, кандидатам, избирательным объединениям, инициативным группам по проведению референдума, иным группам участников референдума.
	штраф на должностных лиц в размере от 30 – 50 тыс. руб.
	1 год

	7.32.6
КоАП РФ
	Дача экспертом, экспертной организацией, уполномоченным представителем экспертной организации заведомо ложного экспертного заключения в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, если это действие не содержит уголовно наказуемого деяния.
	штраф на должностных лиц в размере от 30 до 50 тысяч рублей или дисквалификацию на срок от шести месяцев до одного года; штраф на юридических лиц - от 100 до 150 тысяч рублей.
	1 год

	15.1 КоАП РФ
	Часть 1. Нарушение порядка работы с денежной наличностью и порядка ведения кассовых операций, выразившееся в осуществлении расчетов наличными деньгами с другими организациями сверх установленных размеров, неоприходовании (неполном оприходовании) в кассу денежной наличности, несоблюдении порядка хранения свободных денежных средств, а равно в накоплении в кассе наличных денег сверх установленных лимитов.
	штраф на должностных лиц в размере от 4 – 5 тыс. руб.

штраф на юридических лиц - от 40 – 50 тыс. руб.
	2 года

	15.14 КоАП РФ
	Нецелевое использование бюджетных средств, выразившееся в направлении средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации и оплате денежных обязательств в целях, не соответствующих полностью или частично целям, определенным законом (решением) о бюджете, сводной бюджетной росписью, бюджетной росписью, бюджетной сметой, договором (соглашением) либо иным документом, являющимся правовым основанием предоставления указанных средств, или в направлении средств, полученных из бюджета бюджетной системы Российской Федерации, на цели, не соответствующие целям, определенным договором (соглашением) либо иным документом, являющимся правовым основанием предоставления указанных средств, если такое действие не содержит уголовно наказуемого деяния
	штраф на должностных лиц – от 20 – 50 тыс. руб. или 

дисквалификацию на срок от 1 – 3 лет; 

штраф на юридических лиц – от 5 до 25 % суммы средств, полученных из бюджета бюджет-ной системы Российской Феде-рации, использо-ванных не по целевому назначе-нию
	2 года

	15.15 КоАП РФ
	Часть 1. Невозврат бюджетного кредита, предоставленного бюджету бюджетной системы Российской Федерации


	штраф на должностных лиц 

в размере от 20 – 50 тыс. руб.
	2 года

	
	Часть 2. Невозврат бюджетного кредита, предоставленного юридическому лицу


	штраф на должностных лиц в размере от 20 – 50 тыс. руб. 
штраф на юридических лиц – от 5 до 25 % суммы бюджетно-го кредита, не перечисленной в установленный срок на счета бюджетов бюд-жетной системы Российской Феде-рации
	2 года

	
	Часть 3. Возврат бюджетного кредита, предоставленного бюджету бюджетной системы Российской Федерации, с нарушением срока возврата
	штраф на должностных лиц в размере от 10 – 30 тыс. руб.
	2 года

	
	Часть 4. Возврат бюджетного кредита, предоставленного юридическому лицу, с нарушением срока возврата
	штраф на должностных лиц в размере от 10 – 30 тыс. руб.

 на юридических лиц – от 2 до 12 % суммы бюджетно-го кредита, не перечисленной в установленный срок на счета бюджетов бюд-жетной системы Российской Феде-рации
	2 года

	15.15.1
КоАП РФ
	Часть 1. Неперечисление платы за пользование бюджетным кредитом, предоставленным бюджету бюджетной системы Российской Федерации
	штраф на должностных лиц в размере от 10 – 30 тыс. руб.
	2 года

	
	Часть 2. Неперечисление платы за пользование бюджетным кредитом, предоставленным юридическому лицу


	штраф на должностных лиц в размере от 10 – 30 тыс. руб.

 штраф на юридических лиц – от 5 до 25 % суммы платы за пользование бюд-жетным кредитом, не перечисленной в установленный срок на счета бюджетов бюд-жетной системы Российской Феде-рации
	2 года

	
	Часть 3. Перечисление платы за пользование бюджетным кредитом, предоставленным бюджету бюджетной системы Российской Федерации, с нарушением срока
	штраф на должностных лиц в размере от 5 – 15 тыс. руб.
	2 года

	
	Часть 4. Перечисление платы за пользование бюджетным кредитом, предоставленным юридическому лицу, с нарушением срока


	штраф на должностных лиц  от 5 – 15 тыс. руб.

штраф на юридических лиц – от 2 до 12 % суммы платы за пользование бюд-жетным кредитом, не перечисленной в установленный срок на счета бюджетов бюд-жетной системы Российской Феде-рации
	2 года

	15.15.2
КоАП РФ
	Часть 1. Нарушение кредитором условий предоставления бюджетного кредита, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ
	штраф на должностных лиц -  от 10 – 30 тыс. руб.   или дисквалификацию на срок от 1 – 2 лет
	2 года

	
	Часть 2. Нарушение заемщиком условий предоставления бюджетного кредита, предоставленного бюджету бюджетной системы Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ
	штраф на должностных лиц  от 10 – 30 тыс. руб.   или дисквалификацию на срок от 1 – 2 лет
	2 года

	
	Часть 3. Нарушение заемщиком условий предоставления бюджетного кредита, предоставленного юридическому лицу, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ
	штраф на должностных лиц от 10 – 30 тыс. руб.

штраф на юридических лиц – от 2 до 12 % суммы полученного бюджетного кредита
	2 года

	15.15.3
КоАП РФ
	Часть 3. Нарушение финансовым органом, главным распорядителем (распорядителем), получателем средств бюджета, которому предоставлены межбюджетные трансферты, порядка и (или) условий предоставления (расходования) межбюджетных трансфертов, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ
	штраф на должностных лиц от 10 – 30 тыс. руб. или дисквалификацию на срок от 1 – 2 лет
	2 года

	15.15.4
КоАП РФ
	Часть 1. Нарушение главным распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств, осуществляющими бюджетные инвестиции в объекты муниципальной собственности или предоставляющими бюджетные инвестиции юридическим лицам, не являющимся муниципальными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями, бюджетным или автономным учреждением либо муниципальным унитарным предприятием (в части переданных им в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации, полномочий муниципального заказчика при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты муниципальной собственности) порядка осуществления бюджетных инвестиций или порядка предоставления бюджетных инвестиций либо неисполнение ими решения о подготовке и реализации бюджетных инвестиций или решения о предоставлении бюджетных инвестиций,

за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ
	штраф на должностных лиц  от 20 – 50 тыс. руб. или дисквалификацию на срок от 1 – 2 лет
	2 года

	
	Часть 2. Нарушение юридическим лицом, которому предоставлены бюджетные инвестиции, условий их предоставления, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ
	штраф на должностных лиц от 10 – 30 тыс. руб.

 штраф на юридических лиц – от 2 до 12 % суммы получен-ной бюджетной инвестиции
	2 года

	15.15.5
КоАП РФ
	Часть 1. Нарушение главным распорядителем бюджетных средств, предоставляющим субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, условий их предоставления, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ
	штраф на должностных лиц  от 10 – 30  тыс. руб. или дисквалификацию на срок от 1 – 2 лет
	2 года

	
	Часть 1.1. Нарушение главным распорядителем бюджетных средств или получателем бюджетных средств, предоставляющими субсидии на осуществление капитальных вложений в объекты государственной (муниципальной) собственности, порядка предоставления указанных субсидий либо неисполнение ими решения о предоставлении субсидий, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 настоящего КоАП РФ
	штраф на должностных лиц  от 20 – 50  тыс. руб. или дисквалификацию на срок от 1 – 2 лет
	2 года

	
	Часть 2. Нарушение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом, являющимися получателями субсидий, условий их предоставления, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ
	штраф на граждан и должностных лиц от 10 – 30 тыс. руб.

 штраф на юридических лиц – от 2 до 12 % суммы получен-ной субсидии
	2 года

	15.15.5-1  КоАП РФ
	Часть 1. Невыполнение муниципального задания
	предупреждение или штраф на должностных  лиц от 100 руб. до 1 тыс. руб. 
	2 года

	
	Часть 2. Повторное совершение административного правонарушения, предусмотренного частью 1 настоящей статьи
	штраф на должностных лиц от 10 – 30 тыс. руб.


	1 год

	15.15.6
КоАП РФ
	Часть 1. Непредставление или представление с нарушением сроков, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, бюджетным законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, бюджетной или бухгалтерской (финансовой) отчетности 
	штраф на должностных лиц от 10 – 30 тыс.  руб.
	2 года

	
	Часть 2. Нарушение требований к бюджетному (бухгалтерскому) учету, повлекшее представление бюджетной или бухгалтерской (финансовой) отчетности, содержащей незначительное искажение показателей бюджетной или бухгалтерской (финансовой) отчетности, либо нарушение порядка составления (формирования) консолидированной бухгалтерской (финансовой) отчетности, повлекшее незначительное искажение показателей этой отчетности или не повлекшее искажения показателей этой отчетности
	предупреждение или штраф на должностных лиц от 1 до 5 тыс. руб. 
	2 года

	
	Часть 3. Нарушение требований к бюджетному (бухгалтерскому) учету, повлекшее представление бюджетной или бухгалтерской (финансовой) отчетности, содержащей значительное искажение показателей бюджетной или бухгалтерской (финансовой) отчетности, либо нарушение порядка составления (формирования) консолидированной бухгалтерской (финансовой) отчетности, повлекшее значительное искажение показателей этой отчетности
	штраф на должностных лиц от 5 до 15 тыс. руб.
	2 года

	
	Часть 4. Грубое нарушение требований к бюджетному (бухгалтерскому) учету, в том числе к составлению либо представлению бюджетной или бухгалтерской (финансовой) отчетности, либо грубое нарушение порядка составления (формирования) консолидированной бухгалтерской (финансовой) отчетности, если эти действия не содержат уголовно наказуемого деяния
	штраф на должностных лиц от 15 до 30 тыс. руб.
	2 года

	
	Часть 5. Повторное совершение административного правонарушения, предусмотренного частью 2 настоящей статьи
	штраф на должностных лиц от 5 до 15 тыс. руб.
	1 год

	
	Часть 6. Повторное совершение административного правонарушения, предусмотренного частью 3 настоящей статьи
	штраф на должностных лиц от 15 до 30 тыс. руб.
	1 год

	
	Часть 7. Повторное совершение административного правонарушения, предусмотренного частью 4 настоящей статьи
	штраф на должностных лиц от 30 до 50 тыс. руб.
	1 год

	15.15.7
КоАП РФ
	Часть 1. Нарушение главным распорядителем бюджетных средств порядка формирования и  (или) представления обоснований бюджетных ассигнований
	штраф на должностных лиц от 10 до 30 тыс. руб.
	2 года

	
	Часть 2. Нарушение казенным учреждением порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет или порядка учета бюджетных обязательств
	штраф на должностных лиц от 10 – 30 тыс. руб.
	2 года

	
	Часть 3. Нарушение более чем на 10 рабочих дней получателем бюджетных средств установленных сроков постановки на учет бюджетных и (или) денежных обязательств, либо сроков внесения изменений в ранее поставленное на учет бюджетное и (или) денежное обязательство 
	штраф на должностных лиц от 10 – 30 тыс. руб.
	2 года

	15.15.8
КоАП РФ
	Нарушение запрета на предоставление казенному учреждению бюджетных кредитов и (или) субсидий
	штраф на должностных лиц от 20 – 50 тыс. руб.
	2 года

	15.15.9
КоАП РФ
	Несоответствие бюджетной росписи сводной бюджетной росписи, за исключением случаев, когда такое несоответствие допускается Бюджетным кодексом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ
	штраф на должностных лиц от 20 – 50 тыс. руб.
	2 года

	15.15.10
КоАП РФ
	Принятие бюджетных обязательств в размерах, превышающих утвержденные бюджетные ассигнования и (или) лимиты бюджетных обязательств, за исключением случаев, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения
	штраф на должностных лиц от 20 – 50 тыс. руб.
	2 года

	15.15.11
КоАП РФ
	Несвоевременные распределение, отзыв либо доведение до распорядителей или получателей бюджетных средств бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств


	штраф на должностных лиц от 10 – 30 тыс. руб.
	2 года

	15.15.12
КоАП РФ
	Нарушение запрета на размещение и (или) порядка размещения бюджетных средств на банковских депозитах либо запрета на передачу их в доверительное управление
	штраф на должностных лиц от 20 – 50 тыс. руб. или дисквалификацию на срок от 1 – 2 лет
	2 года

	15.15.13
КоАП РФ
	Нарушение сроков обслуживания и погашения государственного (муниципального) долга
	 штраф на должностных лиц от 20 – 50 тыс. руб. или дисквалификацию на срок от 1 – 2 лет
	2 года

	15.15.14
КоАП РФ
	Несоблюдение главным распорядителем бюджетных средств, представлявшим в суде интересы муниципального образования, срока направления в соответствующий финансовый орган информации о результатах рассмотрения дела, о наличии оснований и результатах обжалования судебного акта
	штраф на должностных лиц от 10 – 30 тыс. руб.
	2 года

	15.15.15
КоАП РФ
	Нарушение порядка формирования и (или) финансового обеспечения выполнения муниципального задания, за исключением случаев, предусмотренных статьей 15.14 КоАП РФ
	штраф  на должностных лиц от 10 – 30 тыс. руб. 
	2 года

	15.15.16
КоАП РФ
	Часть 1. Неисполнение или несвоевременное исполнение банком или иной кредитной организацией платежных документов на перечисление средств, подлежащих зачислению на счета бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (за исключением доходов, контроль за исчислением, полнотой и своевременностью уплаты (перечисления) которых в бюджеты осуществляют налоговые органы, таможенные органы, органы управления государственными внебюджетными фондами и судебные приставы), либо на перечисление средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	штраф на должностных лиц от 10 – 30 тыс. руб.

 штраф на юридических лиц – от 1 до 5 % суммы средств, подле-жащих зачислению на счета бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	2 года

	
	Часть 2. Неисполнение банком или иной кредитной организацией представления органа Федерального казначейства о приостановлении операций по счетам, открытым казенным и бюджетным учреждениям в нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, либо по счетам в валюте Российской Федерации по учету средств бюджетов муниципальных образований, открытым финансовым органам муниципальных образований
	штраф на должностных лиц от 10 – 30 тыс. руб.

штраф на юридических лиц – от 1 до 5 % суммы средств незаконно произведенных операций
	2 года

	ст. 19.4
КоАП РФ
	Часть 1. Неповиновение законному распоряжению или требованию должностного лица органа, осуществляющего муниципальный контроль, муниципальный финансовый контроль 


	предупреждение или штраф на граждан от 500 рублей до 1 тыс. рублей;
штраф на должностных лиц от 2 до 4 тыс. рублей
	3 мес.

	ст. 19.4.1
КоАП РФ
	Часть 1. Воспрепятствование законной деятельности должностного лица органа муниципального контроля, органа муниципального финансового контроля по проведению проверок или уклонение от таких проверок
	штраф на граждан от 500 рублей до 1 тыс. рублей;
 штраф на должностных лиц - от 2 до 4 тыс. рублей;
 штраф на юридических лиц - от 5 до 10 тыс. рублей.
	3 мес.

	
	Часть 2. Действия (бездействие), предусмотренные частью 1 настоящей статьи, повлекшие невозможность проведения или завершения проверки

	штраф на должностных лиц от 5 до 10 тыс. рублей;
штраф на юридических лиц - от 20 до 50 тыс. рублей.
	3 мес.

	
	Часть 3. Повторное совершение административного правонарушения, предусмотренного частью 2 настоящей статьи


	штраф на должностных лиц от 10 до 20 тыс. рублей или

 дисквалификацию на срок от шести месяцев до одного года;
штраф на юридических лиц - от 50 до 100 тыс. рублей.


	3 мес.

	19.5
КоАП РФ
	Часть 20. Невыполнение в установленный срок законного предписания (представления) органа муниципального финансового контроля
	штраф на должностных лиц от 20 до 50 тыс. рублей  или дисквалификацию на срок от 1 года до  2 лет
	1 год

	
	Часть 20.1. Повторное совершение должностным лицом административного правонарушения, предусмотренного частью 20 настоящей статьи
	дисквалификацию сроком на 2 года
	1 год 

	19.6
КоАП РФ
	Непринятие по постановлению (представлению) органа (должностного лица), рассмотревшего дело об административном правонарушении, мер по устранению причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения
	штраф на должностных лиц от 4 до 5 тыс. рублей


	3 мес. 

	19.7
КоАП РФ
	Непредставление или несвоевременное представление в орган (должностному лицу), осуществляющий (осуществляющему) муниципальный финансовый контроль, сведений (информации), представление которых предусмотрено законом и необходимо для осуществления этим органом (должностным лицом) его законной деятельности, либо представление орган (должностному лицу), осуществляющий (осуществляющему) муниципальный финансовый контроль, таких сведений (информации) в неполном объеме или в искаженном виде
	предупреждение или штраф на граждан от 100 до 300 рублей,
на должностных лиц - от 300 до 500 рублей, на юридических лиц - от 3 до 5 тыс. рублей.
	3 мес.

	 24 
Закона № 584-ЗО
	Нарушение установленного порядка сдачи в аренду и (или) определения размера арендной платы за пользование имуществом, находящимся в муниципальной собственности, -


	штраф на должностных лиц от 4 до 25 тыс. рублей.


	3 мес.

	24-1 
Закона № 584-ЗО
	Нарушение установленного порядка определения размера арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, предоставленные в аренду без проведения торгов
	Штраф на должностных лиц от 4 до 25 тыс. рублей
	3 мес.


Приложение №2 к Стандарту СОД 13

Протокол об изъятии документов

г. Златоуст                                                                                                «____»_______201__г.

Составлен  _______________________________________________________________

                                  (должность, Ф.И.О. уполномоченного лица Контрольно-счетной палаты          

                                                                       Златоустовского городского округа)

в

(место составления протокола)

Протокол об изъятии документов составлен ввиду выявления административного правонарушения, ответственность за которое предусмотрена _______________________

(указывается статья (статьи) КоАП и данные, указывающие на наличие события административного правонарушения)

Сведения о лице, которому принадлежат изъятые документы:

Наименование юридического лица______________________________________________

____________________________________________________________________________

Адрес (место нахождения) юридического лица 

_____________________________________________ИНН ___________________________

Сведения о представителе юридического лица:

ФИО, должность ______________________________________________________________

Дата и месторождения  _________________________________________________________

	паспорт (иной документ)
	
	представителя  организации

	(предпринимателя): серия
	
	№
	
	, кем и когда

	выдан
	
	, зарегистрирован(а)

	по адресу:
	
	,


фактический адрес  проживания_________________________________________________

телефон____________________
которому разъяснены его права и обязанности, предусмотренные ст. 25.1 КоАП РФ ___________________________(подпись)
Перечень изъятых документов:

(вид и реквизиты изъятых документов)

Изъятые документы упакованы и опечатаны печатями и до рассмотрения дела  об 
административном правонарушении будут находиться по адресу: ____________________________________________________________________________

При изъятии применялись фото- и киносъемка, видеозапись, иные установленные способы фиксации вещественных доказательств (указать да/ нет и  нужное подчеркнуть).

Материалы, полученные при изъятии документов с применением фото- и киносъемки, видеозаписи, иных установленных способов фиксации вещественных доказательств, прилагаются к настоящему протоколу (нужное подчеркнуть).

Изъятие документов произведено в соответствии со ст. 27.10 КоАП РФ. Изъятие документов проведено и составлен протокол в присутствии понятых, которым разъяснены их права и обязанности согласно ст. 25.7 КоАП:

1.___________________________________________________________________________2.__________________________________________________________________________

(Ф.И.О., место жительства и регистрации, телефон)




(подписи)

А также других участников (при наличии):

Специалиста ____________________________________________________________________________

(ФИО, должность место работы, местожительство и регистрации, паспорт, документы, подтверждающие его профкопметенцию, контактный телефон)

Которому разъяснены  его права и обязанности, предусмотренные ст. 25.8 КоАП РФ, и он предупрежден об административной ответственности, предусмотренной ст.ст.17.7,17.9  КоАП РФ_____________ подпись.

Переводчика _____________________________________________________________________________                

                                          (Ф.И.О., местожительство  и регистрации)

которому разъяснены его обязанности, предусмотренные ст. 25.10 КоАП РФ, и он предупрежден об административной ответственности в соответствии со ст.17.7, 17.9 КоАП РФ _____________подпись.

Объяснения, замечания по составлению протокола со стороны присутствовавших:

_____________________________________________________________________________Копии изъятых документов в соответствии с ч.5 ст.27.10 КоАП РФ___________________

_____________________________________________________________________________

                                      (когда будут переданы лицу, у которого изымаются документы)

Протокол составил

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица Контрольно-счетной палаты)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Протокол составлен в ____экземплярах, на____листах , с приложениями на ____листах.

Экземпляр протокола получил:

(руководитель (законный представитель) юридического лица,  иное лицо, присутствовавшее при изъятии документов)

____________________________                                                                               «____»___________201__г.

(подпись)
Приложение №3 к Стандарту СОД 13

Определение  №___

об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении 

г. Златоуст                                                                                         «__»_______201__г.

Председатель (заместитель председателя) Контрольно-счетной палаты Златоустовского городского округа (далее - Контрольно-счетная палата)…..……………,

                                                                                               (фамилия, имя, отчество должностного лица, составившего определение) 

рассмотрев материалы ________________________________________________________

                         (указывается повод к возбуждению дела об административном правонарушении в соответствии

____________________________________________________________________________

                      с частью 1 статьи 28.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее- КоАП РФ)) 

в отношении _________________________________________________________________

                                                                (указывается лицо, в отношении которого возбуждается дело)

УСТАНОВИЛ (а):

                  (данные, указывающие на наличие обстоятельств, исключающих производство по делу об административном _____________________________________________________________________________

                                               правонарушении, ссылка на документы, подтверждающие наличие этих обстоятельств)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

          В соответствии с частью 1 статьи 24.5 КоАП РФ при наличии указанных обстоятельств, производство по делу по признакам административного правонарушения, предусмотренного статьей___________________ КоАП РФ, статьей_________Закона Челябинской области от 27.05.2010 № 584 –ЗО «Об административных правонарушениях в Челябинской области» не может быть начато.

           Руководствуясь частью 5 статьи 28.1 КоАП РФ,

ОПРЕДЕЛИЛ (а)

Отказать в возбуждении дела об административном правонарушении в отношении ____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица (должностного лица) или наименование юридического лица) 

____________________________________________________________________________
_______________________________                                                 ___________________

подпись уполномоченного должностного 

лица Контрольно-счетной палаты)                                                                                                                  (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение №4 к Стандарту СОД 13

Постановление №____

о прекращении дела об административном правонарушении 

г. Златоуст                                                                                         «__»_______201__г.

Председатель (заместитель председателя) Контрольно-счетной палаты Златоустовского городского округа (далее - Контрольно-счетная палата)_______________,

                                                                                                                                    (Ф.И.О. лица, составившего постановление)

рассмотрев материалы административного расследования, возбужденного в отношении ____________________________________________________________________________
                                                                           (сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело)

УСТАНОВИЛ (а):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                    (указываются обстоятельства дела)

Руководствуясь ч. 6 ст.28.7 КоАП РФ,

ПОСТАНОВИЛ (а):

Дело об административном правонарушении, возбужденное в отношении ____________________________________________________________________________

          (Ф.И.О. физического (должностного) лица, наименование юридического лица, в отношении которого возбуждено дело)

прекратить в  связи с _________________________________________________________

                                                                                         (указывается мотив, по которому прекращается дело)

В соответствии с п.3 ч.1, ч.3 ст. 30.1 и ст.30.3 КоАП РФ постановление по делу об административном правонарушении может быть обжаловано в вышестоящий орган, районный или арбитражный суды.

________________________________                                                   _______________

подпись уполномоченного должностного 

лица Контрольно-счетной палаты)                                                                                                                  (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение №5 к Стандарту СОД 13

Протокол об административном правонарушении №___
	г. Златоуст
	 "__" _____ 201_ г.


Председатель (заместитель председателя) Контрольно-счетной палаты Златоустовского городского округа (далее - Контрольно-счетная палата)…………………,

                                                                                               (фамилия, имя, отчество должностного лица, составившего протокол) 

руководствуясь пп. 9 п. 56 Положения о Контрольно-счетной палате, утвержденного Решением Собрания депутатов Златоустовского городского округа от 10.10.2011 г. №60-ЗГО (с изменениями), требованиями ст. 28.2, ч. 7 ст. 28.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, п. 4 ст. 31 Закона Челябинской области от 27.05.2010 г. № 584-ЗО "Об административных правонарушениях в Челябинской области" составила настоящий протокол об административном правонарушении, выразившемся в:__________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
 (время, место совершения и событие административного правонарушения)
В деянии усматриваются признаки административного правонарушения, предусмотренного ст. _____Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях/ Закона Челябинской области от 27.05.2010 № 584 –ЗО «Об административных правонарушениях в Челябинской области_______________________

_____________________________________________________________________________ 
                                                    (указать квалификацию деяния)

Ответственным должностным лицом, допустившим правонарушение является:
_____________________________________________________________________________ 

 (должность, фамилия, имя, отчество руководителя организации или ответственного должностного лица, дата и место рождения, время нахождения в должности)

Документ, удостоверяющий личность: _____________________________________________

___________________________________________________________________________________________
( наименование документа, когда, кем выдан)
Место регистрации (место жительства): ____________________________________
Место нахождения организации (место регистрации): ___________________________
Руководителю (ответственному должностному лицу) ______________________________

(должность, фамилия и инициалы руководителя или ответственного должностного лица)

разъяснены суть правонарушения, ответственность, предусмотренная Кодексом  Российской Федерации об административных правонарушениях.

Объяснение лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:__________ ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

Иные сведения, необходимые для разрешения дела (в том числе показания потерпевших, свидетелей) ______________________________________________________________________

Протокол составлен в присутствии свидетелей (заполняется при необходимости)
Свидетели: ____________________________________________________________________________

                                            (фамилии, имена, отчества, адреса)

С протоколом ознакомлен(а), права и обязанности, предусмотренные ст.ст. 25.1, 25.5 КоАП РФ, ст. 51 Конституции Российской Федерации (1. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ. 2. Дело об административном правонарушении рассматривается с участием лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении. В отсутствие указанного лица дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лица о месте и времени рассмотрения дела и если от лица не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения. 3. Судья, орган, должностное лицо, рассматривающие дело об административном правонарушении, вправе признать обязательным присутствие при рассмотрении дела лица, в отношении которого ведется производство по делу. При рассмотрении дела об административном правонарушении, влекущем административный арест или административное выдворение за пределы Российской Федерации иностранного гражданина либо лица без гражданства, присутствие лица, в отношении которого ведется производство по делу, является обязательным. 4. Несовершеннолетнее лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, может быть удалено на время рассмотрения обстоятельств дела, обсуждение которых может оказать отрицательное влияние на указанное лицо. 5.Для оказания юридической помощи лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, в производстве по делу об административном правонарушении может участвовать защитник. В качестве защитника к участию в производстве по делу допускается адвокат или иное лицо, по доверенности, оформленной в соответствии с законом. Защитник допускается к участию в производстве по делу об административном правонарушении с момента возбуждения дела. 6. Никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется законом) 

мне разъяснены. Копию протокола получил(а):___________________________________________ ___________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, дата получения)
__________________________
                                                                                                                                    (подпись)

Права  и обязанности, предусмотренные ст. 25.6 КоАП РФ (1. В качестве свидетеля по делу об административном правонарушении может быть вызвано лицо, которому могут быть известны обстоятельства дела, подлежащие установлению. 2. Свидетель обязан явиться по вызову судьи, органа, должностного лица, в производстве которых находится дело об административном правонарушении, и дать правдивые показания: сообщить все известное ему по делу, ответить на поставленные вопросы и удостоверить своей подписью в соответствующем протоколе правильность занесения его показаний. 3. Свидетель вправе: 1) не свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников; 2) давать показания на родном языке или на языке, которым владеет; 3) пользоваться бесплатной помощью переводчика; 4) делать замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол. 4. При опросе несовершеннолетнего свидетеля, не достигшего возраста четырнадцати лет, обязательно присутствие педагога или психолога. В случае необходимости опрос проводится в присутствии законного представителя несовершеннолетнего свидетеля. 5. Свидетель предупреждается об административной ответственности за дачу заведомо ложных показаний. 6. За отказ или за уклонение от исполнения обязанностей, предусмотренных частью 2 настоящей статьи, свидетель несет административную ответственность, предусмотренную настоящим Кодексом. Примечание. В настоящей статье под близкими родственниками понимаются родители, дети, усыновители, усыновленные, родные братья и сестры, дедушка, бабушка, внуки), мне разъяснены: _____________________________________________________________________  _____________________

_____________________________________________________________________  _____________________

                                       (фамилии, имена, отчества свидетелей)                                                                   (подписи)
Протокол подписать отказался ______________________________________________________________________
                                                                                (мотивы отказа от подписания протокола)
____________________________________________________________________________________________________
Протокол составил: _______________________________________  _________________________________

                                              (должность)                                                                                                  (подпись)
М.П.

Экземпляр протокола получил________________________________(подпись, расшифровка подписи, дата)
Приложение №6 к Стандарту СОД 13

Определение  №___

о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования

г. Златоуст                                                                                         «__»_______201__г.

Председатель (заместитель председателя) Контрольно-счетной палаты Златоустовского городского округа (далее - Контрольно-счетная палата)…………………,

                                                                                               (фамилия, имя, отчество должностного лица, составившего определение) 

рассмотрев материалы ________________________________________________________

                                                                      (указывается повод к возбуждению дела об административном 
____________________________________________________________________________

                                                            правонарушении в соответствии с частью 1 статьи 28.1 КоАП РФ)
в отношении _________________________________________________________________

                                                                (указывается лицо, в отношении которого возбуждается дело)

УСТАНОВИЛ (а):

                  (данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, ссылка на нарушение нормы 

_____________________________________________________________________________

        законодательства Российской Федерации, статья Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

_____________________________________________________________________________

                                   предусматривающая ответственность за данное административное правонарушение,

_____________________________________________________________________________

                               обстоятельства, указывающие на необходимость проведения административного расследования)

          Указанные материалы и данные являются достаточными для возбуждения дела об административном правонарушении и проведения административного расследования.

           Руководствуясь статьями 28.1, 28.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП РФ),

ОПРЕДЕЛИЛ (а)

1. Возбудить в отношении __________________________________________________

                                                                (Ф.И.О. физического (должностного) лица или наименование

_______________________________________________________________________

       юридического лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении)

дело по признакам административного правонарушения предусмотренного ___________________________Кодекса Российской Федерации об административных
(указывается статья КоАП РФ или  закона)
 правонарушениях/ Закона Челябинской области от 27.05.2010 № 584 –ЗО «Об административных правонарушениях в Челябинской области_______________________ ____________________________________________________________________________,

                                                                    указать квалификацию деяния, бездействия 

выразившегося в _____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                     (кратко указывается событие, свидетельствующее об административном правонарушении)

2. Провести административное расследование. 

3. _______________________________________________________________________

(указывается физическое (должностное) лицо или законный представитель юридического лица, в отношении которого 

_____________________________________________________________________________
                                            возбуждается дело об административном правонарушении)

явиться_________________ по адресу:___________________________________________

                   (указывается дата и время)                                          (указывается адрес, № кабинета, рабочий телефон)

для дачи пояснений по факту нарушений, а также для подписания протокола об административном правонарушении либо направить представителя с надлежащим образом оформленными полномочиями на участие в производстве по делу об административном правонарушении, со всеми правами, предусмотренными ст.25.5 КоАП РФ.

Неявка в указанный срок будет расценена как отказ от подписания протокола.

В соответствии с ч.1 ст. 25.1 КоАП РФ, лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ.

В соответствии  с ч.4 статьи 25.5 КоАП РФ защитник и представитель допускаются к участию в производстве по делу об административном правонарушении с момента возбуждения дела об административном правонарушении.

4. В соответствии со ст.26.10 КоАП РФ _______________________________________
                                                                                             ( Ф.И.О физического (должностного) лица, наименование 

_____________________________________________________________________________

юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

надлежит в трехдневный срок со дня получения настоящего определения представить в Контрольно-счетную палату, либо должностному лицу, проводящему контрольное мероприятие, следующие сведения (документы и материалы), заверенные надлежащим образом:____________________________________________________________________.*

                       (указывается перечень документов и материалов, необходимых для рассмотрения дела)

_______________________________                                                 ___________________

(подпись уполномоченного должностного 

лица Контрольно-счетной палаты)                                                                                                                  (расшифровка подписи)

М.П.

Экземпляр определения получил:_______________________________________________

                                                                                    (Ф.И.О. лица, в отношении которого возбуждено дело об административном 
_______________________________________________________________________________________________________________

                                                                  правонарушении, дата получения

* - пункт 4 включается в определение при необходимости и может быть оформлен отдельным документом (запросом).
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